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Herzlich Willkommen bei easybuy — der Beschaffungslésung der B-A-D-Gruppe!

Schon viele Lieferanten und Dienstleister haben sich erfolgreich in unserem Portal easybuy registriert und
profitieren von einer guten und partnerschaftlichen Zusammenarbeit.

In diesem Leitfaden wird die Bearbeitung von Anfragen der B-A-D mit der Bitte um Ihre Angebotsabgabe
beschrieben.

Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an unsere Einkaufshotline unter (0228 40072-900) oder
nutzen die E-Mail: einkauf-lieferant@bad-gmbh.de

B-A-D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH, Herbert-Rabius-Str. 1, 53225 Bonn
Tel. 0 800 124 11 88, info@bad-gmbh.de, www.bad-gmbh.de
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1 Anfragen erhalten von B-A-D

Uber die Anfragen der B-A-D GmbH werden Sie per E-Mail informiert. Aus dieser E-Mail ergeben sich
schon einige Informationen, sodass Sie sofort sehen, welcher Artikel oder welche Dienstleistung bei lhnen
angefragt werden. Die Details der Anfrage werden als .pdf mitgeschickt, genauso wie die dazugehorigen
Dokumente.

Anfrage Nr. RFX000113 von BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH

Alexander Huf <noreply@onventis.com>
Sesendet Fr09.06.2017 14:49
An Einkauf

-] Machricht | ™ Anfrage-Mr RFX000113 . pdf (90 KE) |i=| Penguins.jpg (760 KEB)

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Kunde BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH hat die nachfolgend aufgefiihrte Anfrage an Sie versendet.

Anfrage Nr.: RFX000113

Titel: Anfrage 09.06.2017 14:36:39

Angebotsfrist: 12.06.2017 12:00

Kunde: BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH - 53225-Bonn
Bemerkung: Die Perimeter missen der aktuellen Technik entsprachen.

Um die kompletten Daten einzusehen klicken Sie bitte auf folgenden Link:
Zur Anfrage

Abbildung 1: Mail fir Angebotsanfrage

7 BAD

GESUMNDHEITSWVORSORGE UND
SICHERHEITSTECHNIK GMEH

BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH, Herbert-Rabius-Str. 1, 53225
Bonn

Archimedes GmbH
Platonstr. 1
00231 Aristotelesstadt

09.06.2017
Anfrage-Nr.: RFX000113

Wir benotigen 45 Perimeter fur unsere Standorte.

Absender: BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH
Herbert-Rabius-Str. 1
53225 Bonn

Ansprechpartner: k. Herr Alexander Huf

Telefon: +49 228 400 72 408

E-Mail: alexander huf@bad-gmbh.de
Angebotsfrist: 12.06.2017 12:00
Wahrung EUR

Die Perimeter missen der aktuellen Technik entsprechen.

Pos. Menge Artikel

1 45 Stuck Perimeter
Perimeter mit neuester Technik.
Liefertermin 30.06.2017

Abbildung 2: Bespiel fir ein beigefligtes Dokument als .pdf

Lieferantenleitfaden Angebotsabgabe V1.0 -5-
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Auch auf Threm Dashboard in easybuy finden Sie unsere Anfrage zu einem Angebot in der To-do-Liste in
der Rubrik ,,Angebote” (1):

QOD easyb uy [ B

mehrWert schaffen

News und Mitteilungen OB x Zuletzt gedffnete Objekte Sl x To-do-Liste S x

TP o (e, R ) 0 Kataloge mit freizugebenden Konditionen

Es sind derzeit keine Mitteilungen vorhanden Angebot: Nr. 000005/ Angebot zu: Anfrage 16.05.20... Informationsauskunfte

a
B
°
°
)
a

0 Informationsauskiinfte zu bearbeiten
Informationsauskunft: Nr. 000001/ Auskunft zu: Se...

I

Angebote

Angebot: Nr. 000003/ Angebot zu: Anfrage 05.04.20...
3 Angebote zu bearbeiten % 1

Angebot: Nr. 000006/ Angebot zu: Anfrage 16.05.20... _QuantityContractsHeaderRow

0 neue Mengenkontrakte vom Lieferanten zu bestatigen

Termine und Fristen NE - P4 RSS-Feeds S x

ENGIE Deutschland setzt auf Onventis Cloud Procurement ‘

Abbildung 3: Ansicht Dashboard — To-do-Liste — Reqgister: Angebote

2 Anfragen bearbeiten

Uber einen Klick auf den Eintrag kommen Sie dann in die Ubersichts-Liste der Angebote und kénnen eine
Anfrage, in diesem Beispiel: ,,RFX000113", anklicken. Die Nummer der RFX wurde auch in der obigen E-
Mail aufgefuhrt.

Angebote _ 8
[ e — I | * ©
Diese Liste wurde iber das Dashboard aufgerufen und enthalt aufgrund einer Fiiterung moglicherweise nicht alle Eintrage. =
5 Eintrége / pro Seite: [0 20 30 50 80 100 °
e~ Titel Kunde Angebotsfrist  Angebotsgaltigkeit Summe  Status &
an4545454  Angebot zu: Anfrage 16.05.2017 15:17:25 B-AD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD) 27.05.2017 06.06.2017 300,00 In DB [ ]
Anfrage-Nr.: RFX000104 Bonn EUR  Erassung
1 Position(en)
18 Frage(n)
000010 Angebot zu: Rundreisdlynach BAD und ik GmbH (BAD), 07.08.2017 - 0.00EUR In b o Yra)an ) ve )
NE Bonn Erfassung
Anfrage-Nr.: RFX000147
2 Position(en)
000009 Angebot zu: Anfrage 09.06.2017 14:36:39 B-AD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), 12.06.2017 - 000EUR In B2 ) ani ) va 3
Anfrage-Nr.: RFX000113 Bonn Erfassung
1 Position(en)
000003 Angebot zu: Anfrage 05.04.2017 09:46:17 B-AD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), 20.04.2017 21.05.2017 2400EUR In DD
Version 2 Bonn Erfassung
Anfrage-Nr.: RFX000062
1 Position(en)
000002 Angebot zu: Anfrage 22.03.2017 11:18:18 B-AD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD) 31.03.2017 - 0.00EUR In h o Juaan) e
Anfrage-Nr.: RFQQ00036 Bonn Erfassung
1 Position(en)

Abbildung 4: Ubersichtsliste der Angebotsanfragen

Lieferantenleitfaden Angebotsabgabe V1.0 -6-
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Im nachsten Bildschirm kénnen Sie die Details der Anfrage einsehen und sich dann entscheiden, ob Sie
teilnehmen maochten oder nicht (2). Sagen sie die Teilnahme ab, dann wird diese Anfrage aus Ihrer Liste

geldscht.

Angebot: Nr. 000009/ Angebot zu: Anfrage 09.06.2017 14:36:39 :
KKl 5 & 2 K 4> Tinchmeabsagen yfy Teinchme besttigen % 2 (c]

Sie konnen Ihr Angebc rstellen, wenn Sie den obigen Schalter "Teilnahme bestatigen” ges =

(i}

Positionen (1) e

Angebot o

e 000009 a

Titel: * Angebot zu: Anfrage 09.06.2017 14:36:39

Status N In Erfassung

Angebot versendet am - (dd.mm.yyyy)

Kundendaten

Anfrage-Nr: RFX000113 Anfrage drucker

Anfrage-Datum: 09.06.2017 (dd.mm.yyyy)

Beschreibung Wir bendtigen 45 Perimeter fir unsere Standorte

Firma B/AD Gesundheitsvorsorge und Sicherhetstechnik GmbH (BAD). - e

Bonn

Ansprechpartner Alexander Huf

Bemerkung Kunde: Die Perimeter mussen der aktuellen Technik entsprechen

Dateien) E0rei Pinguine (759,60 KB)

Lieferantendaten

Firma: Archimedes GmbH, Aristotelesstadt

Abbildung 5: Teilnahme bestétigen oder ablehnen

3 Teilnahme an einer Ausschreibung

Wenn Sie die Teilnahme bestatigen, werden wir als Kunde informiert und Sie kénnen die relavanten Da-
ten far Ihr Angebot eintragen.

‘ 0 - Teilnahme bestatigt. Der Kunde wurde per E-Mail tber die Bestatigung informiert s
@
Angebot: Nr. 000002/ Angebot zu: Anfrage 22.03.2017 11:18:18
Il wsocchenuaschionen S & & M4 4 b DM & Teinahme absagen Angsbot abgsben o
Positionen (1) 9
(]
Angebot
M ['oooo0z | L
Titel: = [y [Angebot zu: Anfrage 22.03.2017 11:18:18 |
Status In Erfassung (Teilnahme bestatigt)
Angebot versendet am . (dd.mm.yyyy)
Kundendaten
Anfrage-Hr RFQ000036 Anfiage drucken
Anfrage-Datum: 22.03.2017 (dd.mm.yyyy)

Abbildung 6: Information nach Teilnahme an der Ausschreibung

Lieferantenleitfaden Angebotsabgabe V1.0 -7-
Leitung Einkauf / Kost. 5401 / MU / Klassifizierung: 0
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4 Angebot ausflllen

In diesem ersten Reiter teilen Sie uns lhren Ansprechpartner (3) mit und die Gultigkeitsdauer (4) lhres An-

gebots mit.

Angebot: Nr. 000002/ Angebot zu: Anfrage 22.03.2017 11:18:18

- [l Speichemund Schiieken & & & [ 4 P Pl @ Teinahme absagen  :E4 Angebot abgeben

Kundendaten
Anfrage-Nr RFQ000036 Anfrage drucken
Anfrage-Datum 22.03.2017 (dd.mm.yyyy)
Firma B/AD Gesundheitsvorsorge und Sicheheitstechnik GmbH (BAD). - s
o
Bonn
Ansprechpartner

Super Admin

Lieferantendaten

Firma: Archimedes GmbH, Aristotelesstadt

Ansprechpartner * [ Frau Lamborghini \% 3
Telefon [ 0023256 1111 ]

Fax [ |

E-Mail: * [ einkai@bad-gmbh de |

Konditionen

Angsbotsist 31032017 (@ mmyyy) 0000 (hhmm)

Angebot giltig bis: * (dd.mm.yyyy) % 4

Wahrung EUR

Sonstiges

Exteme Bemerkung

Interne Bemerkung

2
()
o
°
)
a

tradecore

Abbildung 7: Ausfillen der Angebotsmaske

Im Reiter Positionen kénnen Sie lhren Netto-Preis eintragen (5). Auch ist es mdglich, z. B. eine Excel-Liste

anzuhangen pro Position (6).

n [l Speichem und SchiieRen ) & & 4 4 P P 8 Teinahme absagen  :EEH Angebot abgeben

CEENEE Positionen (1)

Die Preise konnen auf der aktuellen Seite eingegeben werden, sofern keine Mer vom Kunden vorgeg sind. Bitte geben Sie die Preise exklusive Mehrwertsteuer an.
Zur Eingabe weiterer Daten (z B. Mengenstaffeln, Bemerkungen, ..) klicken Sie bitte auf den entsprechenden Artikel.

Darstellung Nicht komprimiert
Pos. a Artikel Menge Einzelpreis Gesamtpreis

1 Test Ferrari F40 1 Stiick EUR% 5 O0WEWR
Liefertermin: 19.04 2017

Preiseinheit: 1 Stuck

Positionszusammenfassung

Netto-Gesamtwert 0,00 EUR 6
Netto-Angebotswert 0,00 EUR /

Positionsexport Positionsimport Neu berechnen

Angebot: Nr. 000002/ Angebot zu: Anfrage 22.03.2017 11:18:18 _

Scoeno|m|

Abbildung 8: Eingabe Netto-Preis und Listen-Import

Lieferantenleitfaden Angebotsabgabe V1.0
Leitung Einkauf / Kost. 5401 / MU / Klassifizierung: 0
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5 Dokumente importieren

Hier ist ein Beispiel fr eine angehéngte Datei.

Dateianhang _ e
[ <] L e
U eine Datei anzuhangen, Kiicken Sie auf"..." und wahlen Sie die anzuhangende Datei aus =
Kiicken Sie dann auf “Anhangen”, um die ausgewahite Datei hochzuladen
Uber "SchiieBen” verlassen Sie den Dialog (i]
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Dateigro®e pro Datei auf 10 MB begrenzt ist. GroRere Dateien werden vom System abgewiesen. (]
(0]
1 Eintrége / pro Seite: 10 [ 30 50 80 100 .
Titel & Dateiname Groe Geandert am Disposition
B Ferrari F40 rot Ferrari FA0.xlsx 881KB  10.08201717:04:45 0 o

Dateianhang

| ——

Titel ‘ |

SchiieRien

Abbildung 9: Dokument importieren

Mit dem Button , Importieren”“wird die Datei dem Angebot hinzugefgt.

Positonsimport _

Auf dieser Seite kannen Sie Angebotspositionen aus einer Excel-Datei importieren

Venwenden Sie fur den Import die zuvor aus der Positionsbersicht exportiene Datei.
Laden Sie dann die Excel Datsi uber die beiden Schaltfachen Auswahl... und Importieren hoch.

Hinweis: Da der Import im Hintergrund [auft, kann er bis zur Fertigstellung einige Minuten bendtigen. Uber den Schalter "Aktualisieren” kannen Sie den aktuellen Status abfragen.

@coo i 0w

Import Datei anhangen

-

Importe
1 Eintrage / pro Seite: [l 20 30 50 80 100
Titel Status. Erstelldatum v

Ferrari F40 rot (Excel) Mit Warnungen 10.08.2017 17:07:41

Aktualisieren SchlieRen

Abbildung 10:Dokumet dem Angebot hinzufiigen

6 Exportieren unserer Angebotsanfrage

Mit dem Button , Positionsexport” kénnen Sie die Positionen unserer Angebotsanfrage in eine Excel-Liste
umwandeln.

Positionen-Export

Mit Hilfe des Exports konnen Sie alle Angebotspositionen in eine Excel Datei bertragen. Diese Datei konnen sie speichern und Angaben zu den Positionen offine tatigen (2.B. Preise und Bemerkungen hinterlegen). Verwenden Sie zum
anschlieRenden Importieren der getatigten Angaben die Schaltfache "Positionsimport..."

Wichtiger Hinweis:
An der Farbe der Spaltentberschrift erkennen Sie, welche Daten importiert werden kannen und welche nicht. Die Bedeutung der einzelnen Farbkombinationen entnehmen Sie bitte der Legende der Exportdatei.

8o 0w

Abbildung 11: Umwandlung des Angebots in Excel-Liste

Lieferantenleitfaden Angebotsabgabe V1.0 -9-
Leitung Einkauf / Kost. 5401 / MU / Klassifizierung: 0



DG easybu WM.
thWer}s/chaffen ‘, BAD

GESUNDHEITSVORSORGE UND

SICHERHEITSTECHNIK GMBH

7 Angebotsabgabe

Die eingegebenen Preise werden mit dem Button ,Neu berechnen” addiert (8). Wenn Sie fertig sind,
kdnnen Sie das Angebot abgeben (9).

Angebot: Nr. 000002/ Angebot zu: Anfrage 22.03.2017 11:18:18 9 _:
- fl Speichemund SchiieBen & & & M4 4 P P & Teilnahme absagen Angebot abgeben K [©)
Basisdaten WETIIELEL)] i
Die Preise kénnen auf der aktuellen Seite eingegeben werden, sofern keine Mer vom Kunden vorgeg 1 5ind. Bitte geben Sie die Preise exklusive Mehrwertsteuer an (%]
Zur Eingabe weiterer Daten (z.B. Mengenstaffeln, Bemerkungen, ..) klicken Sie bitte auf den entsprechenden Artikel o
Darstellung Nicht komprimiert L

Pos. & Attikel Menge Einzelpreis Gesamtpreis

1 Test Ferrari F40 1 Stiick EUR 22921645 EUR

Ligfertermin: 19.04.2017

Preiseinheit: 1 Stiick

Positionszusammenfassung

Netto-Gesamtwert: 229.216,45 EUR

Netto-Angebotswert: 229.216,45 EUR

Abbildung 12: Preise berechnen und addieren

Nun werden Sie dariber informiert, dass uns eine E-Mail zugeleitet wurde.

‘ G - Das Angebot wurde abgegeben. Ihr Kunde wird per E-Mail informiert ‘ s
(]
Angebot: Nr. 000011/ Angebot zu: Anfrage 10.08.2017 17:35:26 -
Kl aa2 wirm o
Positionen (1) o
(V]
Angebot
Nr.: 000011 [N -
Titel: Angebot zu: Anfrage 10.06.2017 17:35:26
Status: Versendet
Angebat versendet am: 10.08.2017 (dd.mm.yyyy)
Kundendaten
Anfrage-N. RFX000150 Anfrage drucken
Anfrage-Datum 10.08.2017 (dd. mm.yyyy)
Beschreibung Ferrari F40 rot
Firma B:A-D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD)
Info.

Ansprechpartner Alexander Huf

Abbildung 13: Mailversand an B-A-D

Lieferantenleitfaden Angebotsabgabe V1.0 -10 -
Leitung Einkauf / Kost. 5401 / MU / Klassifizierung: 0
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8 Ablehnung lhres Angebots und Anderung

Erscheint uns der Preis als zu hoch, so senden wir eine ,Anderung” zuriick mit einer Begriindung, auf die
Sie reagieren kdnnen.

Informiert werden Sie per mail Uber die Rucksendung und nochmaliger Angebotsaufforderung. Die Ber-
mekung fur den Rucksendegrund kénnen Sie der Mail auch entnehmen (10).

Angebotskorrektur zur Anfrage Nr. RFX000150

Alexander Huf <noreply@onventis.com>
Gesendet: Do 10.08.2017 17:57
An Einkauf-Lieferant BAD

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Kunde BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH hat Ihr Angebot zur nachfolgend aufgefiihren Anfrage zur Korrektur an Sie zuriick geschickt.

Anfrage Nr.: RFX000150
Titel: Anfrage 10.08.2017 17:35:26
Angebotssumme (netto): 229.216 45 EUR
Kunde: B-A-D Gesundheitsvorsor?e und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), Herbert-Rabius-5tr. 1, 53225 Bonn
Bemerkung: Preis ist zu hoch!
10

Um die kompletten Daten einzusehen klicken Sie bitte auf folgenden Link:
Zum Angebot

Abbildung 14: Erneute Angebotsanfrage

9 lhre Anderung des Angebots

Wenn Sie das Angebot wieder aufrufen — entweder aus der Mail heraus oder Uber |hr Dashboard in
easybuy, dann sehen Sie die ,,Kundenbemerkung” auch und kénnen das Angebot anpassen.

Angebot: Nr. 000011/ Angebot zu: Anfrage 10.08.2017 17:35:26

KB W seccremudschicten 3 & & M4 4 P DM B Teinahme absagen | <EZ4 Angebot abgeben i
— @
Anfrage-Datum: 10.08.2017 (dd.mm.yyyy) ~
Beschreibung Fermar FAD rot (i ]
Firma: B-AD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD) - (2]
o
Ansprechpartner Aexander Ht
]
Lieferantendaten
Firma: Archimedes GmbH, Aristotelesstadt
Ansprechpartner: * [ Frau Lamborghini J
Telefon [ 023256 11111 |
Fax: [ ]
E-Mail: * [ einkautlieferant @bad-gmbh de |
Konditionen
Angebotsiist 3122018 (EAmmyyw) 1200 (bhmm)
Angebot giltig bis: * (dd.mm.yyyy)
Wahrung: EUR
Statusinformationen
Kundenbemerkung Preis ist zu hoch!
Sonstiges
Exteme Bemerkung #
Abbildung 15: Kundenbemerkung im Angebot
Lieferantenleitfaden Angebotsabgabe V1.0 -11-
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Die Anpassung erfolgt auf dem selben Weg wie die erste Angebotsabgabe im Reiter , Positionen”.

Angebot: Nr. 000011/ Angebot zu: Anfrage 10.08.2017 17:35:26 _ s
KB W secremunoschicten 8 & & M4 4 P P 8 Teinanme absagen Angebot abgeben ()
CESEERN Positionen (1) Iy °
Die Preise konnen auf der aktuellen Seite eingegeben werden, sofem keine Mengenstaffeln vom Kunden vorgegeben sind. Bitte geben Sie die Preise exklusive Mehrwertsteuer an -]
Zur Eingabe weiterer Daten (z.B. Mengenstaffeln, Bemerkungen, ...) klicken Sie bitte auf den entsprechenden Artikel. )
Darstellung: Nicht komprimiert ]

Pos. a Artikel Menge Einzelpreis Gesamitpreis

1 Ferrari FA0 rot 1 Stick 200.000.00 | EUR 200.000,00 EUR

Lieferfermin 31.12.2018 Preiseinhett. 1 Stuck

Positionszusammenfassung
Netto-Gesamtwert 200.000,00 EUR

Netto-Angebotswert. 200.000,00 EUR

Positionsimport Neu berechnen

Abbildung 16: Anderung Ihres Angebots

Wir sehen auf Kundenseite |hr abgegebenes Angebot.

Anfrage: Nr. RFX000150/ Anfrage 10.08.2017 17:35:26 a
Bl scconumishiote:r B B S & & O M ®
Basisdaten Team(1) Texte Positionen (1) Fragen Lieferanten (1) [WNNTUTSCXAM Verknipfungen -~
Angebotliste o
1 Eintrage / pro Seite: 10 I 30 50 80 100 b
[ ]
[v] Lieferant Status. Giiltig bis Erfiillungsgrad Nettopreis
E Archimedes GmbH I} Versendet 31.12.2018 1von 1 Positionen angeboten 200.000,00 EUR.
00231 Aristotelesstadt (Rangfolge: 1)

Vergabe erfassen Preisvergleich

Abbildung 17: Unsere Sicht auf Ihr Angebot

10 Abschluss der Angebotsabgabe

AbschlieBend werden wir eine Bestellung bei lhnen platzieren oder das/die Produkt/Dienstleistung in einen
Katalog einbinden.

Die Anfrage bei lhnen kann natirlich auch noch weitere Dokumente fiir die Spezufikation oder einen
Fragenkatalog enthalten, bei dem Sie gebeten werden, zusatzliche Dokumente wie z. B. Zertifikate hoch-
zuladen. Der Ablauf ist aber immer der gleiche.
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