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Herzlich Willkommen bei easybuy — der Beschaffungslésung der B-A-D-Gruppe!

Schon viele Lieferanten und Dienstleister haben sich erfolgreich in unserem Portal easybuy registriert und
profitieren von einer guten und partnerschaftlichen Zusammenarbeit.

Sie haben jetzt den aktiven Part, um die aktuellen Informationen zu lhrer Firma in der Selbstauskunft ein-
zutragen. Damit erleichtern Sie unsere Zusammenarbeit und vervollstadndigen die Datenbasis.

easybuy realisiert die Lieferantenregistrierung, verwaltet Stammdaten, Vertrage sowie die Angebotsanfra-
gen der Lieferanten und wickelt Bestellungen vollstandig ab. Zudem ermaoglicht easybuy, Lieferanten ent-
sprechend unseren Qualitatsanforderungen zu bewerten. Mit easybuy ist die Bestellabwicklung effizient.
AuBerdem koénnen Sie als Lieferant enger mit den Unternehmen der B-A-D-Gruppe zusammen arbeiten.
Die Komplettlésung easybuy wurde von der Firma Onventis GmbH unter dem Namen tradecore entwi-
ckelt.

Der vorliegende Leitfaden soll Ihnen die Erstellung der Registrierung sowie der Selbstauskunft in unserem
Lieferantenportal erleichtern.

Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an unsere Einkaufshotline unter (0228 40072-900) oder
nutzen die E-Mail: einkauf-lieferant@bad-gmbh.de

B-A-D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH, Herbert-Rabius-Str. 1, 53225 Bonn
Tel. 0 800 124 11 88, info@bad-gmbh.de, www.bad-gmbh.de
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1 Einladung zur Registrierung

Damit Sie sich in easybuy registrieren kénnen, bekommen Sie vom zustandigen Strategischen Einkaufer

einen Link zugeschickt.

Bitte lesen Sie vorab alle relevanten Dokumente auf unserer Webseite durch. Sie finden hier zum Beispiel
unsere Allgemeinen Einkaufsbedingungen sowie unser Bedarfsspektrum.

Uber den Link werden Sie auf die Registrierungsseite von easybuy weitergeleitet. Als Sprache ist Deutsch
voreingestellt. Uber den Button ,Weiter” gelangen Sie zum néchsten Schritt.

GG easybuy

mehrWert schaffen

Lieferantenregistrierung BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH

Sprache: Deutsch (Deutschiand) v Weiter>

Herzlich i TradeCore, der Ei Ihres Kunden B-A‘D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik
GmbH!

Ihre Angaben werden nach und nicht an Drit
Dieser Assistent begleitet Sie bei den folgenden Registrierungsschitten.

Falls Inr Unternehmen bereits im Onventis Supplier Portal registriert ist, konnen Sie Inre Firmendaten Gbermehmen. Nach
Bestatigung wird BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmoH in Infem Portal angezeigt werden.

Daten aus Portal iibemehmen

Abb. 1: Einstieg Lieferantenregistrierung

2 Eingabe Ihrer Unternehmensdaten

In der Maske Schritt 1 von 4 werden Sie gebeten, Ihre Firmendaten einzugeben. Bitte fillen Sie diese voll-
standig aus. Mit dem Button , Weiter” gelangen Sie zum nachsten Schritt.

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Registrierung und Selbstauskunft Version 1.4 22.02.2022 éffentlich - 5-



@GO easybuy

mehrWert schaffen

Ooceasyby W BAD

GESUNDHEITSVORSORGE UND
SICHERHEITSTECHNIK GMBH

Lieferantenregistrierung B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD)

Schritt 1 von 4: Firmendaten

Abbrechen Weiter >

Geben Sie hier die Daten Inrer Firma ein.

Fir

Adresse
Firmenname: *

Firmenzusatz:
Strafie: *
Postfach:
PLZ/OM*

Land:*

Bankverbindung
Name des Zahlungsdienstleisters:

ort
Stratte:
Land:*
BIC
BLZ*

Konto: *

Weitere Daten
USHdNr:

DUNS-Nummer:

Steuernummer:

3 Eingabe der Ansprechpartner

alle mit*

ausgefiillt werden

Suche nach DUNS-Nummer

Abb. 2: Firmendaten

In Schritt 2 von 4 sind |hre Ansprechpartner inklusive der Vertretung zu nennen, die fir B-A-D zustandig

sind. Mit dem Button , Weiter” kommen Sie zum nachsten Schritt.

OGO easybuy

mehrdert schaffen

Lieferantenregistrierung B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD)

Schritt 2 von 4: Ansprechpartner

<Zuriick,

Abbrechen

Weiter >

Geben Sie bitte Ihre Daten ein

Bitte achten Sie auf die korrekte Schreibweise Inrer E-Mail-Adresse, da Inr Passwort fir den Zugang zu TradeCore an diese Adresse

gesendet wird.

Firr eine erfolgreiche

diemit*

Ansprechpartner
Anrede: e

Felder ausgefiilit werden.

Vorname: *

Nachname: *

Abteilung:

Telefon: *

Fax:

E-Mail: *

Weiterer Ansprechpartner
Anrede: Her

Vorname:

Nachname:

Abteilung:

Telefon:

Fax:

E-Mail

Abb. 3: Ansprechpartner und Vertretung
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4 Auswahl der Warengruppen

Im Schritt 3 von 4 werden lhnen Warengruppen (1) angezeigt. Mit dem Button ,Alle Aufklappen”, erhal-
ten Sie eine Ansicht der Ubergeordneten Gruppen im Detail (Untergruppen), um daraus die Materialgrup-
pen auszuwahlen, die Sie uns anbieten kdnnen. Sie kdnnen die entsprechenden Felder durch einen Klick
auswahlen.

&GO easybuy

mehrWert schaffen

Lieferantenregistrierung B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD)

Schritt 3 von 4: Materialgruppen < Zuriick. Abbrechen Weiter >
Wahlen Sie hier die von Ihnen angebotenen Materialgruppen aus.

Materialgruppen

Alle aufklappen

+ @@ ™00 00 00 Medizin- (1000 00)
+ g 2020 00 00 Sicherheitstechnik - (20 00 00)
+ am (7030 00 00 Betriebs- und Geschaftsaustattung - (30 00 00)
+ am [201.40.00 00 17 und Kommunikation - (40 00 00)
1 =1+ @m0 500000 Logistik- (50 00 00)
+ - Fs000 00 Marketing / Offentlichkeitsarbeit - (60 00 00)
+ g (7170 00 00 Funpark - (70 00 00)
+ g [C080 00 00 Immobilien - (80 00 00)
+ am 7] 90 00 00 Dienstieistungen - (30 00 00)
@ Coummy EKG - (EKG)

Abb. 4: Auswahl Warengruppen

Es ist zu beachten, dass Sie die Unterkategorien (2) genau betrachten. Sobald Sie die Hauptgruppe ankli-
cken, werden auch im Untermenl samtliche Felder ausgewahlt. Wenn Sie nicht alle Materialgruppen
bedienen kénnen, dann bitte diese Felder durch Klicken , leeren”.

OO D easybuy

mehriert schaffen
Lieferantenregistrierung B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD)

Schritt 3 von 4: Materialgruppen < Zuriick. Abbrechen Weiter >
Wahlen Sie hier die von Innen angebotenen Materialgruppen aus.

Materiaigruppen

Alle aufkiappen

= @ #1110 00 00 Medizin - (10 00 00)
~ & 11100 00 Medizingerate - (1100 00)
& @011 00 01 Wartung Medizingerate - (11 00 01)
@@ [@11 00 02 Reparatur Medizingerate - (11 00 02)
% @ 711 00 03 Kaliorierung Medizingerte - (11 00 03)
11,0100 Sentestgerat - (11 01 00)
101 04 Zubehor Sehtestgerdt- (11 0104)

= @ @011 02 00 Non-Kontakttonometer - (11 02 00)
e (01102 04 Zubenir Nor-Kontakttonometer - (1102 04)
- = @ @011 03 00 Perimeter - (1103 00)

Abb. 5: Aufklappen der Warengruppen
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5 Bestatigung der Angaben

Schritt 4 von 4: Hier prufen Sie lhre getatigten Angaben. Wenn alle Eingaben in Ordnung sind, klicken Sie
bitte auf , jetzt registrieren” (3).

&G easybuy

mehrWert schaffen

Lieferantenregistrierung B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD)

Schritt 4 von 4: Bestitigung <Zuriick Abbrechen Jetzt registrieren % 3

Priifen Sie bitte zum Abschiug, ob alle Daten Korrekt eingegeben sind
Wenn Sie die Daten andern mochten, klicken Sie einfach auf den Schalter Zurtick

Um die Registrierung abzuschlieGen, kiicken Sie auf den Schalter Jetzt registrieren

Mit dem Abschlus der Registrierung, akzeptieren Sie die allgemeinen Nutzungs- und Datenschutzbestimmungen (Klick zum
Download) fiir die von der B-A'D GmbH bereitgestelite Beschaffungsplattform “TradeCore".

Sie werden im Anschiuss auf eine AbschiuRseite weitergeleitet, die Innen weitere Infos iiber den Erhalt der Zugangsdaten gibt.

Firma
Firmenname: SchoKii

Firmenzusatz

Strate Musterstraie 2
PLZ/Ort 53225 Bonn
Land: Deutschiand

Name des Zahlungsdienstieisters:

IBAN: DE2337050198 1930 902538
BIC:

BLZ:

Konto:

USHdNr:

DUNS-Nummer:

Steuernummer.

Abb. 6: Uberpriifung der Angaben
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6 Zugangsdaten fur Lieferanten

Nachdem Sie sich registriert haben, erhalten Sie eine automatisierte Bestatigungsmail mit Ihren Zugangs-
daten. Der Absender der Mail lautet noreply@onventis.com, auf diese kann nicht geantwortet werden.
Der Einkauf wird per Mail Gber lhre Registrierung informiert und entscheidet nach der Priifung, ob Sie als
Lieferant fur B-A-D in der Lieferantenliste aufgenommen werden.

Wenn ja, werden Sie durch den Einkauf die Aufforderung zur Selbstauskunft Ihres Unternehmens erhal-
ten. Diese ist vollstandig von Ihnen auszufillen. Sobald diese vorliegt, wird der Einkauf prifen und ent-
scheiden, ob Sie als Lieferant bei B-A-D zugelassen werden.

Falls Ihr Portfolio nicht zur B-A-D passt, kommt es nicht zu einer Zusammenarbeit. Eventuell setzen wir uns
zu einem spateren Zeitpunkt mit lhnen in Verbindung.

Sie konnen direkt aus der Mail auf den Link ,Zur Login-Seite” klicken. Das sich dann 6ffnende Fenster
. Systemmitteilung” kénnen Sie einfach mit einem Klick auf das X schlieBen.

= Sle wurden bel der Beschaffungslésung der Firma BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH registriernt

Vo Miesterman <nomppyibomrmntis com>
Ani Dhrlinal Lisosr Dafsull Lisor <ginkoaul-ledoranbibad-gmbsh do>
Datum: 09-40 =

Sahr geehrte Damen und Hermen,

dia Firma BAD Gesundheitsvorsonge und Sicherhesstechnik GmbH hat Sie auf ihrer Baschaffungsiisung als Lieferant regestrient. Durch diese Regisirenung
[entstahen Ihnen keine Kosten.

I5he kannen sich unter folgendarm Link aul der BeschafungsiSsung einloggen:
[Eur Leqinsaibe

Ihre Zugangsdaten lauten:

[Banutzername: QptSRFKHCE
Prassenn: : :

hus Sicherheitsgrinden solllen Sie lhre Zugangsdaten nach dem ersten Login &ndem.

iFir ROckiragen wendan Sie sich bite an lhren Ansprechpannes bai der Firma BAD Gesundhaitsvorsonge und Sicharheitstechnik GmbH:
IﬁADGasundhcdamorgﬁ und Sicherhaitstec hnik GmbH, Herben-Rabies-Str. 1, 53225 Bonn.

Abb. 7: Muster-Mail mit Zugangsdaten
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7 Bestatigung der Nutzungsbedingungen

Als Nachstes mussen Sie unsere AGBs bestatigen. Offnen Sie dazu das Dokument durch Anklicken (4) und
akzeptieren Sie diese Uber den Button ,Ich stimme zu” (4a).

Wenn Sie die Nutzungsbedingungen ablehnen (4b), wird der Prozess hier beendet.

Die Nutzungsbedingungen sind unter der Rubrik ,Dokumente” einsehbar. Die Beschreibung der Doku-
mentenverwaltung wird im Verlauf dieses Leitfadens ausfihrlich erfolgen.

&G easybuy

menrwert schaffen

Bestétigung der AGBs

Nachfolgend sehen Sie unsere AGBs. Wenn Sie mit den Bedil i sind, igen Sie bitte dieses
Fenster mit "Ich stimme zu".

Willkommen auf der Einkaufsplattform easybuy!

Grundlage fiir die Nutzung unserer Einkaufsplattform easybuy ist die Ak ¢ der beil N dingung.

Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an
einkauf-lieferant@bad-gmbh.de.

Mit freundlichen GriBen

B-AD ur ge und il nik GmbH
Abteilung Einkauf

Herbert-Rabius-Strale 1

53225 Bonn

4 Datei(en): @Nmzungsbedinguﬂgen easybuy Lieferanten (227,42 KB)

4a 4b

Ich stimme zu Ich lehne ab

Abb. 8: SRM Nutzungsbedingungen / AGBs

8 Anmeldung im System

Nach Zustimmung der AGBs gelangen Sie in die Anmeldemaske Geben Sie hier ein neues Passwort ein
und Bestatigen dieses in der zweiten Zeile. Danach klicken Sie auf ,,OK” um sich im System anzumelden.

Die Passwortregeln lauten:

e Login-Name und Passwort unterscheiden sich

e Minimale Lange: 6 Zeichen

e Passwort muss Buchstaben, GroB3-und Kleinschreibung, Sonderzeichen und Zahlen beinhalten
e  Ablauf nach 365 Tagen

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Registrierung und Selbstauskunft Version 1.4 22.02.2022 &ffentlich - 10-



@9@ easytluy Passwortregeln

. Minimale Passwortldnge (Zeichen): 5
mehrwert schaffen

Benutzermname: vvse7rXbnE

Neues Passwort

Bestitigung

Abb. 9: Passwortvergabe

Hinweis: Passwort vergessen?

Sollten Sie die Zugangsdaten einmal vergessen haben, dann kdnnen Sie diese Uber ,,Zugangsdaten ver-
gessen” erneut anfordern. Dazu tragen Sie bitte lhren bekannten Benutzernamen ein. Ein neuer Login-
Zugang wird lhnen an die im System hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet.

DD easybuy

menrivert schaffen

Ihre E-Mail-Adresse ein
s wird an die hinterlegte

Geben Sie bitte lhren Benutzername
Ein Link zum Zuriicksetzen des Pa
E-Mail-Adresse gesendet

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Abb. 10: Passwort vergessen
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9 Informationsauskunft

Durch Klicken auf ,Angebote & Aktionen” (5) 6ffnet sich ein weiteres Feld, klicken Sie hier bitte die

. Selbstausktinfte” (6) an.

12

®

@GO easybuy

Abb. 11: Start der Informationsauskunft Gber , Verkauf”

Mit Klick auf den Titel Auskunft zur Selbstauskunft (7) werden Sie zur Bearbeitung der Fragen weitergelei-

tet.

= @O easyb o AG®

9e und Sicherheitstechnik GmbH, Bonn InErfassung Bm

Abb. 12: Ansicht zur Selbstauskunft

Bitte fullen Sie den Fragenkatalog vollstandig aus und klicken Sie nach der Fertigstellung auf den Button
Auskunft abgeben (8). Sie werden gefragt, ob Sie die Auskunft abgeben méchten und erhalten die Infor-
mation, dass der Einkauf von der B-A-D per Mail Uber lhre Auskunftsabgabe benachrichtigt wird. Bitte

bestatigen Sie diese Abfrage.

Fir den Fall, dass die Pflichtfelder nicht ausgefullt werden, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Bitte prifen
Sie den Reiter Basisdaten und Fragen (9) auf Vollstandigkeit.

Wenn Sie die Informationsabfrage nicht abgeben wollen, klicken Sie bitte auf Teilnahme absagen (10).
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Sie werden aufgefordert im Register ,Basisdaten” im Bemerkungsfeld eine Begriindung abzugeben. Kli-
cken Sie anschlieBend erneut auf den Button , Teilnahme absagen”. Der Einkauf von B-A:D wird Uber lhre

Absage informiert.

@@ easybuy a 20O

S «— 3

Lieferantenselbstauskunft: Nr. 000005/ Auskunft z il JECTERRSSRSST

e Vergangenheit beantwortet haben, kiinnen Sie den untenstehenden Butlon ‘Letzte Antworten bemehmen’ verwenden, um hee letzien Antworten automatisch 2u bertragen. Bitte prilfen Sie anschlieRend die Antworten
Darstehing et Komprimiest [y
.
1 @aiigemeine Fragen (-
Welcha Geschaftsform nat Ine Untemshmen
Laden Sie bitte an dieser St een) hach
Dateifen):* Auswa

Abb. 13: Start der Selbstauskunft

10 Erlduterungen zum Dashboard

Das Dashboard ist die Einstiegsseite, die Sie mit Rubriken/Widgets selbst konfigurieren kénnen. Am linken
Rand finden Sie Symbole der Toolbar, am rechten Rand Symbole des Dashboards.

10.1 Symbolerlauterungen Toolbar

Eine kurze Erkldrung der Toolbar (11) folgt nachfolgend Schritt fir Schritt.
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09 casybuy noe
11
11 Dashboard

i ksing t\d; = Uber das *+* Symbs
newfogen v 1t Bochbonet

Abb. 14: Ansicht Dashboard

onventis

10.1.1 Favoriten erstellen

In nahezu allen Bereichen in easybuy kénnen Sie die Module zu Ihren Favoriten hinzuftigen. Uber die An-
lage von Favoriten haben Sie einen Schnellzugriff auf die gewdiinschten Seiten, ohne durch das Meni

navigieren zu massen.

Wahlen Sie das Sternsymbol (12) des entsprechenden Moduls (z. B. Bestellungen oder Anfragen), um

einen Favoriten der Liste hinzuzufiigen.

@O easybuy — 00®

mehrWert schaffen

Abb. 15: Favoriten verwalten

Unter Favoriten (13) sehen Sie in der Spalte Objekte die Auflistung aller Seiten, welche Sie als Favorit ge-
speichert haben. Diese kdnnen auch Uber das Suchfeld (13a) ausgewahlt werden.

Um Favoriten zu l6schen, klicken Sie auf das * -Symbol des entsprechenden Favoriten.
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10.1.2 Kunden-Informationen

Uber das Personen-Symbol (14) kommen Sie auf die Daten von B-A-D (iber die Rubrik ,, Kunden”. Klicken
Sie auf die Bezeichnung (14a).

= @ easybu
o ke N 14 [ 3 no®

14a

Abb. 16: Zu den Kundendaten

Es werden Ihnen vier Reiter angezeigt: Basisdaten (15), Erweitert (16), Ansprechpartner (17) und Fremde
Dokumente (18). Sie kénnen sich Daten zu B-A-D ansehen und eigene Informationen hinterlegen.

95D easybuy

i Katalogen suchen qQ @)
menrert schaffen In Katalogen cuch a A G

e
6}
€

ind Sichesheststechnik GmbH (BAD], Bann

Da

© o g

1

““““

========

Abb. 17: Reiter Basisdaten

Die B-A-D-Daten sind fest hinterlegt, sie kénnen nicht geldscht oder verdandert werden. Unter dem Reiter
(16) Erweitert kdnnen Sie die Felder ausfillen. Das Feld , Katalogsicht” muss zwingend gefullt werden,
wenn von lhrer Seite ein Katalog hochgeladen wird. Dies muss vorab mit dem Einkauf der B-A-D GmbH
abgestimmt werden.

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Registrierung und Selbstauskunft Version 1.4 22.02.2022 éffentlich - 15-


javascript:__doPostBack('PageWindow$Grid$ctl03$ctl01','')

Ooceasyby W BAD

GESUNDHEITSVORSORGE UND
SICHERHEITSTECHNIK GMBH

= OO easybuy

mehrWert schatfen

catalogen suchen ION ™)
Inateogen uch [ANORC

Kunde: B-AD Ger und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), Bonn

SPEIGHERN SSEN

[

Abb. 18: Reiter Erweitert

Sie haben die Moglichkeit Gber das Feld Neue Ansprechpartner (17) Ihre Ansprechpartner anzulegen.

= &G easybu \
S Kunderersaltung
2«

Neuer Ansarecnpermer .

& W e W

Abb. 19: Reiter Ansprechpartner

Im Reiter ,Empfangene Dokumente” (18) kdnnen Sie sich séamtliche Dokumente ansehen, die fur Sie hin-
terlegt sind. Dieser Reiter ist erst sichtbar, sobald ein Dokument fur Sie hinterlegt wurde.

Das Thema ,, Dokumente” (eigene Dokumente hochladen) wird im Kapitel Verwaltung erklart.

-
©]
®

menrivert schaffen

= @GO easybuy

Kunde: 84D Ges

Amsprechpartner (1) bekaumente
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18y Henfeguret it (BAD) 2015 .
D Gesumdhensrorsorgs und Schesheniseshnik 000016 Ontenachutcerkdirng BAD o 10012

i (8D)

Abb. 20: Fremde Dokumente
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10.1.3 Angebote & Auktionen

Unter diesem Punkt finden Sie Ihre abgegebenen Selbstauskiinfte, Angebote zu Preisanfragen und Aus-
schreibungen sowie Auktionen und Auktionsteilnahmen.

@G easybuy

mehrivert schaffen

7
5

................

e et Wumte Muskunfistist Statue

b4 (34D), B2 — DD

Abb. 21: Ansicht Angebote & Auktionen

10.1.4 Auftragsabwicklung

Im Punkt , Auftragsabwicklung” werden Ihnen die zu bearbeitenden Auftrdge und Reklamationen ange-
zeigt. Nicht jeder Unterpunkt ist fUr Sie relevant, hier missen Sie je nach Bedarf schauen, was Sie benéti-
gen. Weitere Informationen zur Auftrags- beziehungsweise Reklamationsbearbeitung finden Sie in den
Leitfaden auf unserer Webseite.

&GO easybuy

nee
¥ o
E} BeARsETEN
% Al
a o
R — —
) i« ]
X
< B rogeindarng,
DD 2

Abb. 22: Ansicht Angebote & Auktionen

10.1.5 Dokumentenverwaltung

In der Dokumentenverwaltung (19) kénnen Sie eigene Dokumente hochladen sowie empfangene Doku-
mente (20) einsehen.

Wenn Sie eigene Dokumente (z. B. Zertifikate) hochladen, die Sie dem B-A-D zur Verfligung stellen méch-
ten, kdnnen Sie Eigene Dokumente (19) anklicken und dann auf den Button Neu (21) gehen.
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Abb. 23: Dokumentenverwaltung
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Abb. 24: Neue Dokumente hochladen

Vergeben Sie im Feld ,Titel” (22) dem Dokument einen eindeutigen Namen; die Nummer wird automa-
tisch vom System vergeben. Unter der Rubrik Sonstiges wird das Dokument Gber ,, Auswahl” (23) ausge-
wahlt. Wahlen Sie bitte ,,Durchsuchen” (24) aus und suchen die entsprechende Datei zum Hochladen aus.
Alternativ kénnen Sie die Datei in das Feld , Datei fur Upload hier ablegen” ziehen und es wird automa-
tisch angehangen. Uber den Pfeil-Button (25) gelangen Sie zurtick in die Dokumententbersicht. Im néachs-
ten Schritt bitte , Speichern und SchlieBen” (26) anklicken.
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Abb. 25: Dokument hochladen
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Abb. 26: Fortsetzung Dokument hochladen
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Abb. 27: Dokument speichern und schlieBen
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10.1.6 Stammdatenverwaltung

Mit diesem Symbol kommen Sie zur Rubrik ,Stammdatenverwaltung” (27); hier kénnen Sie z.B. lhre , Or-
ganisationsdaten” (28) bearbeiten und aktualisieren.

= @GO easybu o
Wil !vr.vam.,-qm A e o ::) @
S Aoocbee & uiren

g Autrag: s Dashboard

[ veswige & bokusmente it momentan keine Widgets. (Iber das “+* Symbol
chis mS:mueVdgﬂ inzufugen und h Bashioard

8 - - 27
28

Abb. 28: Administrativer Bereich

Bitte beachten Sie, dass Sie Adresse verdffentlichen (28a) driicken, nachdem Sie Ihre Anderungen vorge-

nommen haben.

= @G easybuy

menrwert schaffen

B ot ttrm 283

 fir hre L

[BAD-Letemt

Deutscriand ¥ [Bader-Wortiemberg

| 53z2s Bonn

Abb. 29: Adresse veréffentlichen

10.2 Symbolerklarungen zum Dashboard (easybuy Oberflache)

Uber das Dashboard kommen Sie in die einzelnen Rubriken, die Sie zur Nutzung von easybuy benétigen.
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Abb. 30: Symbole des Dashboards
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10.2.1 Benutzerprofil

Hier kénnen Sie als Nutzer (29) lhre eigenen Daten andern, Definitionen fur Suchfelder vorbelegen und
Vertretungen hinterlegen.

10.2.2 Dashboard

Wenn Sie in einem anderen Bereich sind, dann gelangen Sie mit einem Klick auf das easybuy-Symbol (30)
wieder auf das Dashboard.

10.2.3 Activity Stream

Mit dem Activity Stream (31) kdnnen Sie jederzeit alle wichtigen Informationen und Beschaffungsvorgan-
ge in lhrem Arbeitsumfeld erkennen. Sie sehen sofort den aktuellen Stand von Vorgangen oder Statusan-
derungen der Belege, ohne dass Sie Ihre aktuelle Arbeit unterbrechen mussen.
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Abb. 31: Activity Stream

Unter Einstellungen (31a) kdnnen Sie den Activity Stream den eigenen Bedurfnissen anpassen.
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Abb. 32: Konfiguration Activity Stream

10.2.4 Infocenter

Das Symbol Infocenter (32) bietet Informationen zum Programm easybuy (tradecore der Firma Onventis).
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10.2.5 Onventis Help Center

Mit dem Fragezeichensymbol (33) gelangen Sie in eine Textsammlung, wo Sie weitere Informationen so-
wie Hilfestellungen bekommen.

10.2.6 Feedback

Durch Anklicken auf das Symbol ,Feedback” (34) geht ein Fenster auf und Sie werden nach lhrem Feed-
back zu der Firma Onventis gefragt (Abbildung 30). Da allerdings die Administration im Einkauf angesie-
delt ist, méchten wir Sie bitten, Ihr Feedback in Form einer E-Mail an einkauf@bad-gmbh.de oder eines
Anrufs bei unserer Hotline unter 0228 400 72-900 abzugeben.

10.3 Widgets

Fur einen schnellen Zugriff auf wichtige Funktionen stehen lhnen die sogenannten Widgets zur Verfi-
gung. Das sind lhre Vorschaufenster, die Sie benutzerdefiniert anpassen kénnen. Neue Widgets kdnnen
Sie durch Anklicken (35) des Plus Symbols hinzufligen. Im Fenster sehen Sie alle verfligbaren Widgets.

= @GO easybu :
PA G

= f

E l:wrl mmm

Dashboard

@

e Widgets. Uber das "+” Symbol
e Widgets hinzufligen und Ihr Dashboard

Abb. 33: Zeichen zur Erstellung von Widgets

onventis

Nachfolgende Rubriken, stehen lhnen zur Auswahl. Klicken Sie auf Plus (35a), um das Widget auszuwah-
len und zu Ihrem Dashboard hinzuzuftgen.
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Abb. 34: Auswahl von Widgets
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Abb. 35: Ansicht Dashboard mit ausgesuchten Widgets
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10.4 Abmelden

Uber die Schaltfliche ,Abmelden” (36) melden Sie sich aus dem System ab.

Falls noch Fragen offen sind oder Sie haben Anregungen, dann lassen Sie uns bitte eine E-Mail an einkauf-
lieferant@bad-gmbh.de zukommen.

Vielen Dank.
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