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Herzlich Willkommen bei easybuy — der Beschaffungslésung der B-A-D-Gruppe!

Schon viele Lieferanten und Dienstleister haben sich erfolgreich in unserem Portal easybuy registriert und
profitieren von einer guten und partnerschaftlichen Zusammenarbeit.

In diesem Leitfaden wird die Bearbeitung von Anfragen der B-A-D mit der Bitte um Ihre Angebotsabgabe
beschrieben.

Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an unsere Einkaufshotline unter (0228 400 72-900) oder
nutzen die E-Mail: einkauf-lieferant@bad-gmbh.de
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1 Anfragen erhalten von B-A-D

Uber die Anfragen der B-A-D werden Sie per Mail informiert. Aus dieser Mail ergibt sich die Informati-
on,um welchen Artikel oder um welche Dienstleistung es sich handelt. Die Details der Anfrage werden als
.pdf mitgeschickt, genauso wie die dazugehdrigen Dokumente.

Anfrage Nr. RFX000113 von BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH

Alexander Huf <noreply@onventis.com
sesendet: Fr09.06.2017 14:49
An Einkauf

-] Machricht ™ Anfrage-Mr RFX000113.pdf (90 KB) | Penguins.jpag (760 KE)

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Kunde BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH hat die nachfolgend aufgefiihrte Anfrage an Sie versendet.

Anfrage Nr.. RFX000203

Titel: Anfrage 09.06.2017 14:36:39

Angebotsfrst: 12.06.2017 12:00

Kunde: BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH - 53225-Bonn
Bemerkung: Die Perimeter missen der aktuellen Technik entsprechen.

Um die kompletten Daten einzusehen klicken Sie bitte auf folgenden Link:
Zur Anfrage

Abbildung 1: Mail fir Angebotsanfrage

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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Hardcopy erstellt von Jutta Behrendt am 24.03.2022

B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), Herbert-Rabius-Str. 1
53225 Bonn

Archimedes GmbH
Platonstr. 1
00231 Aristotelesstadt

24.03.2022
Ausschreibung-Nr.: RFX000788
Absender: B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD)
Herbert-Rabius-Str. 1
53225 Bonn
Ansprechpartner: Frau Jutta Behrendt

Telefon: +49 228 400 72 561
Fax: +49 228 400 72 175
E-Mail: jutta.behrendt@bad-gmbh.de

Angebotsfrist: 31.03.2022 00:00
Waéhrung EUR

Pos. Menge Artikel

1 45 Stiick Perimeter

Perimeter mit neuster Technik
Liefertermin 31.03.2022

Abbildung 2: Bespiel fir ein beigefigtes Dokument als PDF

Auch auf Ihrem Dashboard in easybuy finden Sie unsere Anfrage zu einem Angebot in der To-do-Liste in

der Rubrik ,Angebote” (1):

Il

G easybuy

menrWert schaffen

B Da

News und Mitteilungen O X

& 00 & &l

Es sind derzeit keine Mitteilungen
vorhanden

Q IANO)

Dashboard

Zuletzt gedffnete Objekte D& X To-do-Liste O X

1 Inrormauonsauskunit zu pearoeien ~
Angebot: Nr. 000010/ Angebot zu: Rundreisen

Angebote

nach ...

6 Angebote zu bearbeiten % 1

Reklamationen

Angebot: Nr. 000003/ Angebot zu: Anfrage
05.04.20...

0 Reklamationen zu bearbeiten (Lieferantenseite
Angebot: Nr. 000011/ Angebot zu: Anfrage ¢ o ften (Liefes he)

Abbildung 3: Ansicht Dashboard - To-do-Liste - Angebote

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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2 Anfragen bearbeiten

Uber einen Klick auf den Eintrag kommen Sie dann in die Ubersichts-Liste der Angebote und kénnen eine
Anfrage, in diesem Beispiel: ,RFX000788", anklicken. Die Nummer der RFX wurde auch in der obigen
Mail aufgefihrt.

Il

@0 easybuy Q A G

mehrWert schaffen
Angebote
< Suche OK Filter W BEARBEITEN \T) ﬂ?

Diese Liste wurde liber das Dashboard aufgerufen und enthélt aufgrund einer Filterung méglicherweise nicht alle Eintrage.

6 Eintréige / pro Seite: 10 [} 30 50 80 100

© B0 g & BY Do

N Titel Kiinde Angebotsfrist  Angebotsgiltigkeit summe  Status
and4545454  Angebot zu: Anfrage 16.05.2017 B A D Gesundh ge und GmbH  27.052017  06.06.2017 30000EUR  In o) = JENVE )
15:17:25 (BAD), Bonn Erfassung

Ausschreibungs-Nr.: RFX000104
1 Position(en)

18 Frage(n)
000012 Angebot zu: Anfrage 24.03.2022 BADG und GmbH  31.03.2022 - O00EUR In DO mm
10:27:07 (NEU) (BAD), Bonn (noch 7 Tage) Erfassung

Ausschreibungs-Nr.: RFX000788
1 Position(en)

000010 Angebot zu: Rundreisen nach BAD und ik GmbH  07.08.2017 - 000EUR In mn ) vo )
Neuseeland (BAD), Bonn Erfassung

Lo DCYOR0IAT

Abbildung 4: Ubersichtsliste der Angebotsanfragen

Im néachsten Bildschirm kénnen Sie die Details der Anfrage einsehen und sich dann entscheiden, ob Sie
teilnehmen mochten oder nicht (2). Sagen sie die Teilnahme ab, dann wird diese Anfrage aus Ihrer Liste
geldscht.

( 69 easybuy In Katalogen suchen Q Q @

mehrWert schaffen

B Da

Angebot: Nr. 000012/ Angebot zu: Anfrage 24.03.2022 10:27:07

« 0 O & << >l )0 TEILNAHME ABSAGEN ') TEILNAHME BESTATIGEN <——— )

I B0 &l

, wenn Sie den obigen Button "Teilnahme gt driickt haben.

:ESELEI M Positionen (1)

@

Angebot
N, 000012

Titel: * Angebot zu: Anfrage 24.03 2022 10:27:07
Status: T g

Angebot versendet am - (dd.mm.yyyy)

Kundendaten

Ausschreibungs-Nr: RFX000788 Ausschreibung drucken

im: 2403 2072 (dd.mm.yyyy)

Abbildung 5: Teilnahme bestétigen oder ablehnen

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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3 Teilnahme an einer Ausschreibung

Wenn Sie die Teilnahme bestatigen, werden wir als Kunde informiert und Sie kénnen die relavanten Da-

ten far Ihr Angebot eintragen.

&G D easybuy

mehrivert schaffen n Katalogen suchen.. Q Q @

Angebot: Nr. 000012/ Angebot zi @ Teilnahme bestatigt. Der Kunde wurde per E-Mail iiber die Bestatigung informiert X _
o

N N y 0 <7
¢ (3] SPEICHERN UND SCHLIESSEN SERCEE| K < > U TEILNAHME ABSAGEN </ ANGEBOT ABGEBEN

Positionen (1)

Angebot
N

© W gy ok BY De

Titel: *
Status

Angebot versendet am:

Kundendaten

Ausschreibungs-Nr.

Ausschreibungsdatum:

Firma:

000012

Angebot zu: Anfrage 24.03.2022 10:27:07

In Friasain ng (Teilnahme besttigt)
(dd.mm.yyyy)

RFX000788 Ausschreibung drucken

24.03.2022 (dd.mm.yyyy)

B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), o

Abbildung 6: Information nach Teilnahme an der Ausschreibung

4 Angebot ausfillen

In Reiter Basisdaten teilen Sie uns Ihren Ansprechpartner (3) und die Gultigkeitsdauer (4) Ihres Angebots

mit.

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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" [ooomz ]

a
E
B
=
&

(Aegebeor 2u: Ankvoge 24 03 2022 102707 )
S inErfasaung (Teinahne bestange)

Angeton versense s (sdmmym)

: —
e 4032022 {dd.mm yyyy)

Ansprechpariner. M8 Banrena info.

-

]
Telefon [wzzmriiany ]
e [ ]
Edait + ES ]
[
PS—— nmxn e ww (o
PRS—— 0062022ty % 4
wanvurg R

Abbildung 7: Ausfillen der Angebotsmaske

Im Reiter Positionen kénnen Sie lhren Netto-Preis eintragen (5). Pro Position kénnen Sie auch beispielswei-
se eine Excel-Liste anhdngen (6).

@ easybu
69 Xﬂfﬂ'erl{hﬂ‘ﬁ'n n Katalogen suchen. Q g @

By Da

RN
=<} & [2) sPecHERNUNDSCHUESSEN €3 D [9) K<y C)0 TEILNAHME ABSAGEN <7 ANGEBOT ABGEBEN

Die Preise kisnnen auf der aktuellen Seite eingegeben werden, sofern keine Meng vom Kunden vorgegeben sind. Bitte geben Sie die Preise exklusive Mehrwertsteuer an
{ch Zur Eingabe weiterer Daten (z.6. Mengenstaffeln, Bemerkungen, ... Kicken Sie bitte auf den entsprechenden Artikel,

Darstellung: Hicht komprimiert

Pos. Artikel Menge Einzelpreis Gesamipreis

1 Perimeter 45 Stiick [ 200 |EUR % 5 opoeuR
Perimeter mit neuster Techik

Preiseinhei
Liefertermin: 31.03.2022 reiseinheil: 1 Stick

Positionszusammenfassung
Netto-Gesamtwert: 0,00 EUR 6

Netto-Angebatswert: 0,00 EUR \v

Abbildung 8: Eingabe Netto-Preis und Listen-Import

5 Dokumente importieren

Hier ist ein Beispiel flr eine angehangte Datei in dem Reiter Basisdaten.

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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@GO easybuy

mehrWert schaffen

jo)

0o

DEIGELLED

“— DURCHSUCHEN

Um eine Datei anzuhdngen, kiicken Sie auf "DURCHSUCHEN" und wahlen Sie die anzuhéngende Datel aus.
Klicken Sie dann auf "Anhangen’, um die ausgewahite Datei hochzuladen.
{ber "Schiieen” verlassen Sie den Dialog.

Hinweis: Bitte beachien Sie, dass die Dateigrille pra Datei auf 20 MB begrenzt ist. Gréliere Dateien werden vom System abgewiesen. Zusatziich darf bei einem t E das der Anhéinge 10 MB nicht tberschreiten.
Dateiname Grote Geandert am Disposition
-] Beispiel.docx 11,68 K8 24.03.2022 10:55.01 0 G
Dateianhang

Datei fiir Upload hier ablegen

6

Abbildung 9: Dokument importieren

Exportieren unserer Angebotsanfrage

Mit dem Button , Positionsexport” kdnnen Sie die Positionen unserer Angebotsanfrage in eine Excel-Liste

umwandeln.

g Da

© W B og

&G easybuy IR Q o ®

mehrWert schaifen

Positionen-Export

Mit Hilfe des Exports kénnen Sie alle Angebotspositionen I eine Excel Datel bertragen. Diese Datel kinnen sie sp und Angaben zu den fline tatigen (z.B. Prelse und Bemerkungen hinteriegen). Verwenden Sie zum anschileBenden Importieren der getatigten
Angaben die Schaltfiache "Positionsimport...*.

Wichtiger Hinweis:
An der Farbe der Spalteniiberschrift erkennen Sie, welche Daten importiert werden kannen und welche nicht. Die Bedeutung der einzelnen Farbkombinationen entnehmen Sie bitte der Legende der Exportdate.

Exportieren schiieBen

Abbildung 10: Umwandlung des Angebots in Excel-Liste

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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Mit dem Button , Importieren”wird die Datei dem Angebot hinzugefigt.

& W B & BY Do

@@ easybu
@ XVWNXhA'fm Ratalogen sucher O\ Le Q @ @

Positionsimport

Auf dieser Seite kinnen Sie Angebatspositionen aus einer Excel-Datei importieren.
Verwenden Sie fiir den Import die zuvor aus der Positionsiibersicht exportierte Datei.
Laden Sie dann die Excel Date iiber die beiden Schaltflichen Auswahl... und Importieren hoch.

Hinweis: Da der Import im Hintergrund Iuft, kann er bis zur Fertigstellung einige Minuten bendtigen. ber den Button *Aktualisieren’ kannen Sie den aktuellen Status abfragen

Import-Datei anhangen

Dael Auswahl,
\ e —
Importe
1 Eintriige / pro Seite: 10 [ 30 50 80 100
Titel Status Erstelidatum
Beispiel.docx (Excel) Abgebrochen 24.03.2022 10:56:10

Aktualisieren SchlicBen

7

Abbildung 11:Dokumet dem Angebot hinzufiigen

Angebotsabgabe

Nach der Eingabe aller Preise kénnen Sie diese mit dem Button ,Neu berechnen” addieren und die Ge-
samtsumme Uberprifen (8). Wenn Sie fertig sind, kdnnen Sie das Angebot abgeben (9).

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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@9@ easx—a&f{y«m‘-fm In Katalogen suchen Q Q @ @

Angebot: Nr. 000012/ Angebot zu: Anfrage 24.03.2022 10:

B De

«  [2) SPEICHERNUNDSCHLIESSEN €3 O [ << > CJ0 TEILNAHME ABSAGEN </ ANGEBOT ABGEBEN 69

Die Preise kannen auf der aktuellen Seite eingegeben werden, sofern keine Mengenstaffeln vom Kunden vorgegeben sind. Bitte geben Sie die Preise exklusive Mehrwertsteuer an.
Zur Eingabe weiterer Daten (z.B. Mengenstaffeln, Bemerkungen, .. Klicken Sie bitte auf den entsprechenden Artikel

© W g

Darstellung: MNicht komprimiert

Pos. Artikel Menge Einzelpreis Gesamtpreis
1 Pperimeter 45 Stiick 234,00 | EUR 10.530,00 EUR
[Perimeter mit neuster Technik

Preiseinheit: 1 Stiick
Liefertermin: 31.03.2022 eiseinheit: 1 Stiic!

Positionszusammenfassung 8
Netto-Gesamiwert 10.530,00 EUR
Netto-Angebotswert 10.530,00 EUR

Positionsexport Positionsimpart Neu berechnen

Abbildung 12: Preise berechnen und addieren

Nun werden Sie dariber informiert, dass uns eine Mail zugeschickt wurde.

= @99 easybuy — Q O ®

mehrWert schaffen
Angebot: Nr. 000012/ Angebot zu: () Das Angebot wurde abgegeben. Ihr Kunde wird per E-Mail informiert x _

Darstellung

Nicht komprimiert

© 00 @ & @ De
1
®
[

Pos. Artikel Menge Einzelpreis Gesamipreis
1 Perimeter 45 stilck 234,00 EUR 10.530,00 EUR
Perimeter mit neuster Technik Preiseinheit: 1 Stilck

Liefertermin: 31.03.2022

Positionszusammenfassung
Netto-Gesamtwert: 10.530,00 EUR

Netto-Angebotswert 10.530,00 EUR

Abbildung 13: Bestdtigung Mailversand an B-A-D

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich
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8 Ablehnung Ihres Angebots und Anderung

Erscheint uns der angesetzte Preis als zu hoch, so senden wir Ihnen eine ,, Anderung” zuriick mit einer
Begriindung, auf die Sie reagieren kénnen.

Sie werden per Mail Uber die Rucksendung und eine nochmalige Angebotsaufforderung informiert. Die
Bemerkung fir den Ricksendegrund kénnen Sie in der Mail entnehmen (10).

Angebotskorrektur zur Anfrage Nr. RFX000150

Alexander Huf <noreply@onventis.com=>
Gesendet: Do 10.08.2017 17:57
An Einkauf-Lieferant BAD

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr Kunde BAD Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH hat Ihr Angebot zur nachfolgend aufgefihren Anfrage zur Komrektur an Sie zurick geschicki.

Anfrage Nr.: RFX000150

Titel: Anfrage 10.08.2017 17:35:26

Angebotssumme (netto): 229.216,45 EUR

Kunde: B-A-D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), Herbert-Rabius-5tr. 1, 53225 Bonn
Bemerkung: Preis ist zu hoch!

10

Um die kompletten Daten einzusehen klicken Sie bitte auf folgenden Link:
Zum Angebot

Abbildung 14: Erneute Angebotsanfrage

9 lhre Anderung des Angebots

Wenn Sie das Angebot wieder aufrufen — entweder aus der Mail heraus oder Uber lhr Dashboard in
easybuy - dann sehen Sie die , Kundenbemerkung” und kénnen das Angebot anpassen.

95D easybuy —
Kundenverwaltung testsystem . Q @ @

Angebote & Auktionen Angebote

Auftragsabwicklung

@:WD@

Suche 0K Filter ~ BEARBEITEN "|_'
Vertrége & Dokumente

Diese Liste wurde Uber das Dashboard aufgerufen und enthaht aufgrund einer Filterung miglicherweise nicht alle Eintrige
Stammdatenverwaltung

& Eintrége / pro Seite: 10 [

& W oEw

Konfiguration
N, Titel Kunde Angebotsfrist  Angebotsgultigkeit Summe  Status
an4545454  Angebot zu: Anfrage 16.05.2017 15:17:25 6 A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), Bonn  27.05.2017 06.06.2017 soo00eur  inerfsssung  SENEERED D
Ausschreibungs-Nr: RFX000104
1 Position(zn)
18 Frage(n)
000012 Angebot zu: Anfrage 24.03.2022 10:27:07 B A D Gesundheitsworsorge und Sicherheitstechnik GmbH (BAD), Bonn

30.06.2022 1053000 EUR  Zur korrektur  JERTERETN X5

Ausschreibungs-Nr.: RFX000788
1 Position{en)

000010 : Rundreisen nﬂcll Ncusccland B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherh wnik GmbH (BAD), Bonn  07.08.2017 oonEur  inErassung  ENEIRED I
g S-N: RF
000003 Angebot 2u: Anfrage 09.06.2017 14:36:39 B A D Gesundneltsvorsorge und Sicherheltstechnik GmbH (BAD), Bonn 12062017 - opneuR  merdassng SRR EDID
Ausschrelbungs-r.: RFX000113
1 Position{en)
000003 Angebot zu: Anfrage 05.04.2017 09:46:17 B A D Gesundheitsvorsorge und Sicherheltstechnik GmbH (BAD), Bonn  20.04.2017 21.05.2017 2200eur  inerfassung  JEEEEDN XD

onventis

ibungs-Nr; RFXD00D52 [

Abbildung 15: Anzeige Korrektur in easybuy

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich

-13-



Kandemeerashung

Angabote 8 Akranen

&k & De I

p—
B .
= ——

& b

onventis

DO easybuy WA
mehrWert schaffen " BAD

GESUNDHEITSVORSORGE UND

SICHERHEITSTECHNIK GMBH

@O0 easybuy — a nee

mehrWert schaffen

?) sacHmm o sousssen (0 = F TELMAHE ABSAGEN ANGERQT ABGEREN

[ =

sngce

Roget et am. ummse P

Pr—

Abbildung 16: Kundenbemerkung im Angebot

Die Anpassung erfolgt auf dem selben Weg wie die erste Angebotsabgabe im Reiter , Positionen”.

g
(2 Kundenverwaltung

Angebote & Auktionen

% Auftragsabwicklung

Vertrige & Dokumente

@99 easybuy — a6

mehriert schaffen ' . Q

Angebot: Nr. 000012/ Angebot zu: Anfrage 24.03.2022 10:27:07

L [Z) SPEICHERN UND SCHLIESSEN 2] ()0 TEILNAHME ABSAGEN <7/ ANGEBOT ABGEBEN

o e |

B
@ Konfiguration

Die Preise konnen auf der aktuellen Seite eingegeben werden, sofern keine Mengenstaffein vom Kunden vorgegeben sind. Bitte geben Sie die Preise exklusive Mehrwertsteuer an.
Zur Eingabe weiterer Daten (z.B. Mengenstaffeln, Bemerkungen, ..) klicken Sie bitte auf den entsprechenden Artikel

Darstellung

Nicht homprenicet
Pos. Astikel Menge Einzelprois Gesamtprois
1 Perimeter 15 Stk [ 10000 EUR 4.500,00 EUR

Perimeter mit neuster Technik ———-
Frevsairhet 1 Stuck
Lisfertermin: 31082022 elseinhet 1 Stix

Positionszusammentassung

Netto-Gesamtwert 500,00 EUR

Netto-Angebotswert 500,00 EUR

onventis

Abbildung 17: Anderung Ihres Angebots

Wir sehen auf Kundenseite Ihr abgegebenes Angebot.
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I{‘; Strategische Beschaffung Anfrage: Nr. RFX000788/ Anfrage 24.03.2022 10:27:07
RFX
Ausschreibungen [E) spacrernunoscHuessen. B D [ 5 D B ‘ > oo AKTION  ~
Ausschreibungspositionen
Basisdaten Team(1) Fosttionen(1) Lieferanten()) Mgt i L IUN Verknipfungen

Eﬁ Kataloge

Angebotliste
\FEJ Operativer Einkauf

1 Eintrage / pro Seite: 10 [ 3
Analytics
Lioforant Status Angebot versendet am Giiltig bis Erfullungsgrad Mttapreis.

¥
Aristolelesstodt anglolge
% Stammdatenverwaltung
Vorgabe orfassen  Proisvergleich.
{c} Konfiguration
Einkaufserfoly

Abbildung 18: Unsere Sicht auf Ihr Angebot

10 Abschluss der Angebotsabgabe

AbschlieBend werden wir eine Bestellung bei lhnen platzieren oder das Produkt/die Dienstleistung in einen

Katalog einbinden.

Die Anfrage bei Innen kann natdrlich auch noch weitere Dokumente fur die Spezifikation oder einen Fra-
genkatalog enthalten, bei dem Sie gebeten werden, zusatzliche Dokumente wie z. B. Zertifikate hochzu-
laden. Der Ablauf ist aber immer der gleiche.

5401-MU Lieferantenleitfaden zur Angebotsabgabe Version 1.4 28.03.2022 &ffentlich

- 15-



